Warszawa 29.11,2017 r.

PLAN PRACY MAZOWIECKIEGO OW NFZ NA 2018 R.

Nr zadania Glowny zakres zadan Nr Zadania operacyjne stuzace realizacji Termin realizacji zadania Nazwa komorki zadania nowe (N)/ zadania
w Planie sluzgcy realizacji celu zadania glownego zakresu /celu/ operacyjnego stuzgcego do organizacyjnej powtarzalne (P)/zadanie
Pracy startegicznego operacyjn realizacji glownych zadan realizujgcej zadanie wynikajace z planu
ego operacyjne postepowania z ryzykiem
(PPR)
1 2 3 4 5 6 7
Cel strategiczny Nr 1
Realizacja planowanej dostepnosci do §wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.
1 Definiowanie priorytetow 1 Przygotowanie analizy potrzeb 1T kwartal Wydzial Swiadczen P
centralnych i regionalnych, zdrowotnych/demograficznych Opieki Zdrowotnej
E.m.u\moﬁo«wm:.,n planu .wa:vc . Przygotowanie i przekazanie do Centrali Wydziat Swiadezen P
swiadezefi oraz materialow Funduszu priorytetéw regionalnych et Opieki Zdrowotnej
informacyjnych do ogloszenia
postgpowait konkursowych. |3 Przygotowanie i przekazanie do Centrali ; ; ¥
. .. Wydziat Ekonomiczno-
Funduszu informacji o prognozowanych do 5 czerwca 2018 Finasawy
kosztach oddzialu wa lata 2019-2021
4 Przygotowanie i przekazanie do Prezesa P
Funduszu przez Dyrektora Oddziatu ; -
projektu planu finansowego Oddziatu na do 25 czerwea 2018 Ewawa*_ mwo,noa_nm:c-
2019 r. po uzyskaniu opinii Rady Finansowy
Oddzialu
5 . L 50 : P
Przeprowadzenie rozliczen na biezgco, zgodnie z : .
. : e ; ; Wydzial Ekonomiczno-
migdzyoddziatowych z tytutu migracji wytycznymi Centrali Funduszu Finafisosiy
ubezpieczonych oraz harmonogramem dzialan
6 Wydzial Swiadczen P

Przygotowanie planu zakupu $wiadczen
opieki zdrowotnej na 2019 r,

III - IV kwartat

Opieki Zdrowotnej,
Wydzial Gospodarki
Lekami, Wydzial ds.
Shuzb Mundurowych,

Wydzial Spraw

Swiadczeniobiorcéw




Wspélpraca przy ustaleniu poziomu
finansowania dla uméw dotyczacych

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej,

Przygotowanie i
przeprowadzanie
postepowania w sprawie
zawierania uméw na
podstawie ustawy o
$wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (i/lub
aneksowania uméw
niewygasajacych z koficem
okresu rozliczeniowego).

udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej .. Wydzial Gospodarki
; ; na biezaco ;
w rodzaju: ratownictwo medyczne, Lekami,
pomoc dorazna i transport sanitarny, oraz Wydzial ds. Stuzb
resortowych podmiotéw leczniczych Mundurowych
Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej,
; , . Wydzial Gospodarki
Przeprowadzenie postgpowan w trybie ; ;
;. . Lekami, Wydziat ds.
Rokowan i Konkursu Ofert oraz na biezgco .
nikajgeych z art. 159 ust. 1 usta Stuzh Mundurowych,
Wynikajacy ' ' w Wydzial Spraw
Swiadczeniobiorcdw,
Delegatury
Wydziat Swiadczen
Ustalenie kwoty zobowigzania w Ovaw_ Zurowarne] 3
. o , Wydziat Gospodarki
poszczegdlnych zakresach §wiadczen, na IV kwartat ; ;
nastepny okres rozliczenio Liekanl, Wyl d,
il " Stuzb Mundurowych,
Delegatury
Przygotowanie i przekazanie wiasciwemu
Wojewodzie Porozumienia oraz umowy
wraz z harmonogramem przekazania . )
$rodkéw na 2018 r. 12019 r. wcelu na biezaco Wyarid gz Shesb
. . 3 Mundurowych
zapewnienia finansowania zadan
zespoléw ratownictwa medycznego na
terenie danego wojewddztwa
Wydziat Swiadczen
ogloszenie i przeprowadzenie postepowari Opieki Zdrowotnej,
W sprawie zawarcia umow o udzielanie R T— Wydziat Gospodarki
Swiadczen opieki zdrowotnej w trybie i Lekami, Wydzial ds.
konkursu ofert Stuzb Mundurowych,
Delegatury
Przygotowanie i przeprowadzenie Wydziat Swiadczen
procesu ancksowania uméw IV Kaiail Opieki Zdrowotnej,

niewygasajgcych z koficem okresu

rozliczeniowego

Wydziat ds. Stuzb
Mundurowych




Udziat w przygotowaniu sprawozdania
rozliczajacego dotacjg celowg za 2017 r.
przeznaczong na finansowanie zadai
zespolow ratownictwa medycznego

do 15 stycznia 2018

Wydzial ds. Stuzb
Mundurowych

Prowadzenie postgpowan
administracyjnych/sgdowych
w trybie art. 154 ustawy

Rozpatrywanie odwotan oraz wnioskow
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, o
ktérych mowa art. 154 ustawy

w terminach ustawowych

Wydzial Organizacyjny

Przekazanie skarg, odpowiedzi Oddzialu
na skargi oraz dokumentéw do sadu

w terminach ustawowych

Wydzial Organizacyjny,
Komisje konkursowe

Zawieranie umow z
aptekami/punktami
aptecznymi na wydawanie
refundowanego leku, srodka
spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobu medycznego na
recepte.

Zawieranie uméw z aptekami na
wydawanie refundowanego leku, $rodka

Wydziat Gospodarki

Nadawanie uprawnien do
pobierania unikalnych
numerdw identyfikujacych
recepty refundowane przez
osoby uprawnione oraz
prowadzenie dystrybucji
zakresdw numerow recept.

spozywczego specjalnego przeznaczenia na biezaco :

zywieniowego oraz wyrobu medycznego ! Lelstn, Deleputiry

na receptg

Ewidencjonowanie uméw z aptekami na

wydawanie refundowanego leku, $rodka . .

. ; : . Wydziat Gospodarki

spozywczego specjalnego przeznaczenia na biezgco 1.ekiinil, Delegatiity

zywieniowego oraz wyrobu medycznego ’

na recepte

Aktualizowanie uméw z aptekami na

wydawanie refundowanego leku, $rodka . ;

SpoZywczego mﬁm&m_:mm% przeznaczenia na biezaco s@am_m.* Sespodark]

zywieniowego oraz wyrobu medycznego Leleatnd, Delogatury

na recepte

Nadawanie uprawnien do pobierania

unikalnych numerdw recept

identyfikujacych recepty refundowane . Wydzial Gospodarki

przez osoby uprawnione po uprzedniej na hickoo Lekami

weryfikacji poprawnosci danych

przedstawionych we wniosku

Przydzielanie unikalnych numeréw recept neBikssen Wydzial Gospodarki

identyfikujacych recepty refundowane. Lekami

aogn:m.m S:waos o.:ma._m:_o :Emwﬁ:az . Wyitish Gospotiaci
o pobierania numerow identyfikujacych na biezaco -

receptg.




Rozliczanie i monitorowanie
$wiadczen opieki zdrowotnej
udzielanych poza
standardowym zakresem
umow

Ocena wniosku $wiadczeniodawcy o
indywidualne rozliczenie $wiadczen w
ramach uméw o udzialenie $wiadczen
opieki zdrowotnej pod katem zasadnosci
poniesionych kosztoéw i ich poziomu

na biezaco

Wydziatl Ekonomiczno-
Finansowy

Weryfikacja terminowosci, kompletnosci
i poprawnosci danych z zakresu list
oczekujacych

nie rzadziej niz raz w miesiacu

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej

Przyjmowanie i opracowywanie z
wykorzystaniem "Systemu wsparcia
procesow obstugi kolejek oczekujgeych”
zgloszen nieprawidtowosci
wprowadzanych do formularza
uruchomianego w Ogdlnopolskim
Informatorze o Czasie Oczekiwania na
Swiadczenia Medyczne

na biezgco

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej

Sporzadzanie informacji dotyczacych
przyczyn ograniczonej dostgpnosci do
wybranych swiadczen, wynikéw analizy
zmian zachodzgcych w czasie
oczekiwania na wybrane §wiadczenia oraz
dziatan majgcych na celu zapewnienie
m.in. kompletnosei i terminowosci
sprawozdawczosci z zakresu list
oczekujacych

termin okreslany przez Centralg
Funduszu, nie péZniej niz do 31
marca 2018 r.

Wydziat Swiadczen
Opieki Zdrowotnej

Obstuga w ramach zadar
natozonych na NFZ wnioskow
o dofinansowanie programow
polityki zdrowotnej
realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego

Zawarcie oraz obsluga i rozliczenie
umoéw programéw polityki zdrowotnej
dofinansowanych ze $rodkéw NFZ
realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialneg

na biezaco

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy

Rozpatrzenie wnioskow o
dofinansowanie programéw polityki
zdrowotnej realizowanych przez jednostki
samorzgdu terytorialnego

do 18 pazdziernika 2018

Wydziat Swiadczen
Opieki Zdrowotnej

Rozliczanie umow

na biezagco umow zawartych w
201712018 r.

Wydziat Swiadczen
Opieki Zdrowotnej




9 Przygotowywanie i Przygotowywanie i wydawanie opinii o P
wydawanie opinii o celowosci celowosci inwestycji w sektorze zdrowia ) .
inwestycji w sektorze zdrowia poprzez oceng wnioskéw zlozonych przez - Wydziat ds. Stuzb
poprzez oceng wnioskow resortowe podmioty lecznicze w systemie na biezaco Mundurowych
zlozonych w systemie IOWISZ
IOWISZ _
Ocena wnioskéw IOWISZ na biezaco Wydisl oo N
Opieki Zdrowotnej
Cel startegiczny Nr 2

Realizacja zobowigzar wynikajacych z uméw na $wiadczenia opieki zdrowotnej wykonane w ramach zawartych uméw ze §wiadczeniodawcami i podmiotami prowadzgcymi

apteki,

1 Obsluga zawartych umow
(sporzadzanie, kompletowanie
i przechowywanie umow i
ancksow do umdw,
prowadzenie postgpowari
sadowych dotyczacych
sporéw na tle realizacji
umow)

Sporzadzanie umow i anekséw do umow
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
oraz na realizacj¢ recept z podmiotami
prowadzacymi apteki

na biezgco

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej,
Wydziat ds. Stuzb
Mundurowych, Wydzial
Spraw
ms_mmaowmaozoaoé,
Wydzial Gospodarki
Lekami, Delegatury

Przygotowanie i prowadzenie procesow
alokacji srodkéw finansowych i
renegocjacji umow

co kwartal, lub na biezaco w
przypadku wnioskow
indywidualnych

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej,
Wydzial gospodarki
Lekami, Wydziat ds.
Stuzb Mundurowych

Pzygotowanie i przeprowadzenie procesu
aneksowania umow w zakresie kosztow
$wiadczen wynikajgcych z OWU
(podwyzki dla pielggniarek i poloznych),
zawarcie aneksow

I1I kwartat

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej,
Delegatury

Whnioskowanie o sporzadzenie anekséw
do uméw o udzielanie swiadczen opieki
zdrowotnej w zwigzku ze zmiang
przepisow, zasobdw, zmian w poziomie
finasowania

na biezaco

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotnej,
Wydzial Gospodarki
Lekami, Wydzial ds.
Stuzb Mundurowych,
Delegatury




Opracowywanie stanowisk i

Wydziat Kontroli,
Wydzial Gospodarki
Lekami, Wydziat ds.

przekazywanie do Prezesa Funduszu na biezaco Stuzb Mundurowych,
zazalen na czynnosei Dyrektora Oddziatu Wydzial Organizacyjny,
Wydzial Swiadezen
Opieki Zdrowotnej
Prave : =
rzyznawanie prawa do Rmc:amob na . Wizt Sptai
wyroby medyczne bgdace przedmiotami » o Co
P : na biezaco Swiadczeniobiorcow,
ortopedycznymi i $Srodkami
. ; Delegatury
pomocniczymi
Sporzadzanie pism procesowych i — Zespot Radcow
reprezentowanie Oddzialu przed sadem A Prawnych
Ocena merytoryczna wnioskow
$wiadczeniodawcow zwigzanych z
przejeciem praw i obowiazkow na biezaco Wydzial Organizacyjny
wynikajgcych z nastgpstwa prawnego, w
oparciu o zlozone dokumenty
Rozpatrywanie wnioskow o transport . EMQN_.E_ ms__manwo.:
dalekd W TR POT na biezaco Opieki Zdrowotnej,
Delegatury
Ocena elektronicznych
wnioskow o zmiang danych w Wydzial Gospodarki
umowie (personel, Lekami, Wydzial
harmonogram sprzgt). Swiadezen Opieki
Ocena elektronicznych wnioskéw o . Na_.o,.zoﬁ:a_. Wydzial ds.
S — S na biezgco Stuzb Mundurowych,
 dany Wydziat Gospodarki
Lekami, Wydziatl Spraw
Swiadczeniobiorcow,
Delegatury
Wprowadzenie zmian danych w umowie Wydzial Gospodarki
o udzielanie $wiadczen opieki - Lekami, Wydzial Spraw
na biezgco

zdrowotnej na podstawie wnioskow
elektronicznych

Swiadczeniobiorcow,
Delegatury




Sprawdzanie pod wzglgdem
merytorycznym dokumentow

Sprawdzanie pod wzgledem
merytorycznym dokumentow

2 razy w miesigeu,

poszezegdlnych rodzajach $wiadczen
opieki zdrowotnej

rozliczeniowych i faktur rozliczeniowych z aptek (zbiorczych tj.od 1 kazdego miesigca i od 16 E«aﬁﬂmﬂ“ﬂwoam_‘f
skiadanych przez zestawien recept, korekt zbiorczych kazdego miesigca
$wiadczeniodaweow z tytutu zestawien recept)
realizacji umow o udzielanie (2 . : :
N . He Ocena zgodosci raportow statystycznych i Wydzial Gospodarki
$wiadczefi. ; s Jin 2 razy w miesiacu ;

. N z aptek i zestawien zbiorczych recept Lekami
Prowadzenie rozliczen w
ww_c&an wm».,:sn_mo: leku, 3 Rozliczanie aptekom 24 okresow do dnia 31 grudnian 3018 Wydziat OS_“.EQE.E
$rodka spozywezego sprawozdawczych Lekami
specjalnego przeznaczenia 4 Przeprowadzenie rozliczen na biezgco, zgodnie z : :

s ; ; S ; : Wydzial Ekonomiczno-
zywieniowego oraz wyrobu migdzyoddzialowych z tytulu migracji wytyeznymi Centrali NFZ oraz Finatisn
medycznego w tym rozliczen ubezpieczonych harmonogramem dziatan ld
miedzyoddziatowych. 5 s ,

Wydzial Swiadczen
Opieki Zdrowotne;j,
Kontrola merytoryczna dokumentéw Wydziat ds. Stuzb
rozliczeniowych $wiadczeniodawcow za na biezaco Mundurowych, Wydziat
wykonane ustugi Gospodarki Lekami,
Wydziat Spraw
Swiadczeniobiorcow
6 Realizowanie ptatnosei na rzecz
$wiadczeniodawcow i podmiotow na biezaco Wydzial Ksiggowosci
prowadzacych apteki
7 Implementacja centralnych regut
walidacji i weryfikacji raportéw
aptecznych, umozliwiajacych poprawne
przekazywanie $rodkow finansowych Wydziat Gospodarki
aptekom i punktom aptecznym .. Lekami,

. . na biezaco L h ,
posiadajgcym umowe na wydawanie Wydziatl Swiadczen
refundowanych lekow, srodkéw Opieki Zdrowotnej
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow
medycznych

Monitorowanie zgloszonych |1

przerw w wykonywaniu ; ;i Wydziat Swiadczeni

e ’ Weryfikacja przerw w dostepnodci do e ;

Siadozet adrowotnyol: Swiadczen opieki zdrowotnej w Opiexl Zdraworne),
Z67 Op ; 4 na biezgco Wydziat ds. Stuzb

Mundurowych, Wydzial
Gospodarki Lekami




P vaaagm:_m N%wmmw: .ao@nm\mnwo.: . . Wydziat Swindczen
przerw w udzielaniu $wiadczen opieki na biezgco 5 R
. Opieki Zdrowotnej
zdrowotnej
Monitorowanie realizacji 1 Wydzial Swiadczen
umoéw. Weryfikacja danych Opieki Zdrowotne;j,
h swiadczen opieki . . . ; Wydziat darki
noc\nwm@m SHAECRR. Dpied Monitorowanie dostepnosci do $wiadczen - Y Em Oomﬁw A
zdrowotnej opicki zdrowotne; na biezgco Lekami, Wydziat ds.
3 J Stuzb Mundurowych,
Wydziat Spraw
Swiadczeniobiorcow
2
Monitorowanie wysokosci umow na
woawﬁmi.n Eiom_ac‘,. $wiadczeniodawcow . Wydziat Gospodarki
w zakresie programéw zdrowotnych na biezaco Lekami
(lekowych), chemioterapii oraz
terapeutycznych programéw zdrowotnych
3 Kontrola merytoryczna realizacji umow o
udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej
w rodzaju ratownictwo Em&aNum - Wyiat ds. Bhushs
zawartych z dysponentami zespotéw na biezaco
. : Mundurowych
ratownictwa medycznego, w tym analiza
dokumentacji czasu pracy personelu
medycznego
4 Monitorowanie i analizowanie (we
wspdtpracy z wlasciwym Wojewodg )
dké jec pr. ;
REFLFRARLS caéoi DEEYIRG praes ; Wydziat ds. Stuzb
podmioty lecznicze na terenie na biezgco
. .. . Mundurowych
wojewodztwa mazowieckiego pacjentow
przywozonych przez zespoly ratownictwa
medycznego
> Prowadzenie weryfikacji danych o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej
k h ; ich okresach : i . Stuz
wykonanych w poprzednich okresac rig biedzen Wydziat ds. Stuzb

sprawozdawczych w rodzaju leczenie
uzdrowiskowe (procesy walidacyjne,
procesy weryfikacyjne)

Mundurowych




Monitorowanie przypadkéw odmowy
przyjecia przez podmioty lecznicze
pacjentow przywozonych przez zespoly

na biezgco

Wydziat ds. Stuzb

ratownictwa medycznego - Wspdlpraca z Minngunyd
Wojewodg Mazowieckim
L Prowadzenie weryfikacji wstecznej Wowvcmmnn_m.mmamn_m po
: . ; zakonczeniu okresu ) . i
danych o $§wiadczeniach udzielonych w meficzeniomepn i Wydziat Swiadczen
2018 roku, publikacja wynikéw Sk Opieki Zdrowotnej
weryfikasii wczesniej, niz po dn.
1 marca 2018
A Najpozniej do 25 dnia
nastgpnego miesigca po
zakonczeniu kwartalu
Prowadzenie wstecznej weryfikacji (rozpoczegcie odpowiednio po
sprawozdawanych $wiadczen opieki zakoriczeniu kolejnego
zdrowotnej, po zakoficzeniu kazdego kwartatu, narastajgco od Wydzial Swiadczen
kolejnego kwartatu narastajaco za okres | poczatku roku do dnia: 25 Opieki Zdrowotnej
od poczatku roku oraz publikacja kwietnia, 25 lipca,
wynikow weryfikacji 25 paZdziernika, za [V kwartal
zgodnie po zakonceniu okresu
rozliczeniowego, tj.
po 15 lutego 2019r.)
9 émﬂwmwmﬁm am:«os Eﬁmoimﬁmzwo: . » Wydziat Swisdezeh
przez $wiadczeniodawcow do Centralnej na biezaco L —
Bazy Endoprotezoplastyk
10 Prowadzenie biezacej weryfikacji danych
o $wiadczeniach udzielonych w kazdym i Bieion Wydzial Swiadczen
miesigcu 2018 roku, publikacja wynikéw Opieki Zdrowotnej
weryfikacji
u Realizacja zadania zwigzanego z
zawarciem msowmoé _.om__mwm_ acych/ugdd Wydzial Ekonomiczno-
pozasgdowych i porozumien za I kwartal

$wiadczenia ponadlimitowe wykonane w
2016 roku

Finansowy




Realizacja zadan zwigzanych z zawarciem
aneksdw rozliczajacych/ugod
pozasagdowych i porozumien za
$wiadczenia ponadlimitowe wykonane w
2017 roku

I -1V kwartal

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy, komarki
merytoryczne

Prowadzenie rozliczen ze
swiadczeniodawcami z tyt.
realizacji uméw o udzielanie
d.0. z.oraz dokonywanie
rozliczen w zakresie
refundacji leku, $r. spoz. spec.
przezn. zyw. oraz wyrobu
medycznego, w tym rozliczen
miedzyoddziatowych.

Realizacja zadania zwigzanego z
zawarciem aneksow rozliczajgcych/ugdd
pozasadowych i porozumien za
$wiadczenia ponadlimitowe wykonane w
2017 roku

do 14 lutego 2018

Wydzial Ekonomiczno-
Finanoswy

2
Realizacja zadan zwigzanych z zawarciem
aneksdw rozliczajacych/ugéd . .
. iy . Wydzial Ekonomiczno-
pozasagdowych i porozumieni za do 31 grudnia 2018 ;
o . . Finansowy
$wiadczenia ponadlimitowe wykonane w
2018 roku
3
Realizacja zadan zwigzanych z zawarciem
ugéd finansujaeych $wiadczeni i i -
Jid ina jacych $wiadczenia do 31 grudnia 2018 é%aw_m*. Ekonomiczno:
ponadlimitowe wykonane w latach Finansowy
ubieglych
Przyjmowanie zestawien zbiorczych z 3 g e Wydzial Gospodarki
aptek z obszaru wlasciwosci Oddziatu. 2 4 Lekami
5
Ocena zgodosci raportéw statystycznych ) o Wydzial Gospodarki
z aptek i zestawien zbiorczych recept. 2 thzy W isNnen Lekami
6 . . \ : :
Rozl kom 24 okr
ozliczanie aptekom 24 okresow do dnia 31 grudnia 2018 Wydzial QOmnoame
sprawozdawczych. Lekami
7 Realizowanie platnosci na rzecz

$wiadczeniodawcow i podmiotow
prowadzacych apteki

na biezaco

Wydzial Ksiggowosci




Sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan o
kosztach migracji ubezpieczonych.

co miesige, do zamknigcia ksiag
rachunkowych
za dany miesigc sprawozdawczy

Wydzial Ksiggowosci

Cel strategiczny Nr 3

Efektywne wydatkowanie §rodkéow publicznych drogg kontroli ordynacji lekarskich, realizacji uméw ze §wiadczeniodawceami i podmiotami prowadzacymi apteki.

Przygotowywanie rocznego
planu kontroli

QOkreslenie obszarow i tematéw do

. : " i kontroli ($wiadczeniodawcoéw, ordynacji na biezgco Wydzial Kontroli
swiadczeniodawcow ordynacji o
s e lekarskiej, aptek) na rok 2019
lekarskiej i aptek.
Analiza ryzyka do planu kontroli na rok IV kwartal Wydzial Kontroli
2019 ¥
Przygotowanie rocznych planéw kontroli
Oddzialu ($wiadczeniodawcéw, ordynacji do 20 grudnia 2018 Wydzial Kontroli
lekarskiej, aptek)
Przeprowadzenie kontroli Przeprowadzanie kontroli planowych
realizacji umow, realizacji umow o udzielanie $wiadczen zgodnie z planem kontroli Wydziat Kontroli
dokumentowanie czynnos$ci opieki zdrowotnej
kontrolnych oraz rozliczanie . —
MMM“%W@% skutkow Realizacja kontroli doraznych. na zlecenie Prezesa Funduszu, Wydzial Kontroli
' Dyrektora Oddziatu
Realizacja kontroli koordynowanych . i
zgodnie z rocznym planem kontroli Bghtiielz Tty platief
g kontroli/zlecone przez Centralg Wydzial Kontroli

Centrali Funduszu oraz kontroli

Fund
zleconych przez Centralg Funduszu O
Rozliczanie skutkéw finansowych
kontroli oraz monitorowanie wykonania na biezaco Wydzial Kontroli
zalecen pokontrolnych.
Sporzgdzanie i przekazanie do Centrali
Funduszu kwartalnych sprawozdan z . . .
o e = kwartalnie Wydziat Kontroli
przeprowadzonych kontroli realizacji
umoéw na $wiadczenia przez Oddziat
i i i oli pl h ; : ; .
wﬂmvno&mmwm:_a kontroli _qumﬂqo&maamz_o.xﬁ:_o i planowyc zg0dnie z planem kontroli Wydzial Kontroli
realizacji recept ordynacji lekarskiej i aptek.
refundowanych, ordynacji . o
L. . s L. . B na biezaco, . .
lekarskiej, chemioterapii, Realizacja kontroli doraznych Wydziat Kontroli

programéw zdrowotnych

na zlecenie Dyrektora Oddziatu




(lekowych). Dokumentowanie
czynnosci kontrolnych oraz
rozliczanie finansowych
skutkéw kontroli.

Realizacja kontroli koordynowanych
zgodnie z rocznym planem kontroli
Centrali Funduszu oraz kontroli

zgodnie z rocznym planem
kontroli/zlecone przez Centrale

Wydzial Kontroli

Fundus

zleconych przez Centralg Funduszu. s
Rozliczanie skutkéw finansowych
kontroli oraz monitorowanie wykonania na biezgco Wydziat Kontroli
zalecen pokontrolnych.
Sporzadzanie i przekazanie do Centrali
Funduszu kwartalnych sprawozdan z

sz Jovaralnyol sprav kwartalnie Wydzial Kontroli

przeprowadzonych kontroli ordynacji
lekarskiej i aptek przez Oddziat

Cel strategiczny Nr 4
Zapewnienie obslugi spraw $wiadczeniobiorcow

Wydawanie i rejestracja
dokumentow UE.

Organizacja mobilnych punktow
wydawania ZIP, kart EKUZ w miejscach
publicznych (np. uczelnie, zaklady pracy,
urzgdy)

co najmniej cztery razy w roku

Rzecznik Prasowy /
Sekcja Komunikacji
Spotlecznej, Wydziat
Informatyki, Wydzial
Wspolpracy
Migdzynarodowej

Akcja infromacyjno-edukacyjna

na biezaco

Rzecznik Prasowy,
Wydziat Spraw
Swiadczeniobiorcow

Tematyczne Dni Otwarte

co najmniej cztery razy w roku,
wg. uzgodnien z Centrala
Funduszu i Oddzialem

Rzecznik Prasowy /
Sekcja Komunikacji
Spotlecznej, Wydzial
Wspolpracy
Migdzynarodowej

Wydawanie $wiadczeniobiorcom kart
EKUZ i/lub Certyfikatéw Tymczasowo je
zastepujacych oraz wydawanie i
rejestracja formularzy z serii E-100/51

na biazgco

Wydziat Wspdlpracy
Migdzynarodowej,
Wydzial Spraw
Swiadczeniobiorcow,
Delegatury




Ustalanie prawa do $wiadczen
w zwigzku z wdrozonymi
postepowaniami regresowym.

Wyjasnianie spraw zwigzanych z
"Procedurg postgpowania majacego na
celu wydanie przez Dyrektora OW NFZ
decyzji administracyjnych ustalajgcych
obowigzek poniesienia kosztow
Swiadczen opieki zdrowotnej udzielonych
osobie nieuprawnionej do $wiadczen
finansowanych ze $rodkéw publicznych"
na podstawie art. 50 ust. 18 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkdéw publicznych

na biezgco

Wydzial Spraw
Swiadczeniobiorcow

Wydawanie decyzji administracyjnych
ustalajacych obowiazek poniesienia
kosztow swiadczen opieki zdrowotnej
udzielonych osobie nieuprawnionej do
$wiadczen finansowanych ze $rodkéw
publicznych" na podstawie art. 50 ust. 18
ustawy o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych

na biezaco

Wydzial Organizacyjny

Rozpatrywanie spraw
kierowanych przez
$wiadczeniobiorcow oraz inne
osoby fizyczne, ZUS, KRS,
banki oraz inne instytucje.

Rozpatrywanie wnioskéw dhuznikow o
udzielenie ulgi w platnodci naleznosci
pienigznej, zgodnie z procedura
windykacji naleznosci w Narodowym
Funduszu Zdrowia.

na biezgco

Wydziat Ekonomiczno-
Finansowy

Rozpatrywanie wnioskow o
udostgpnianie informacji publicznej

na biezgco

Wydzial Organizacyjny

Rejestracja i rozpatrywanie skarg
wniesionych na pracownikéw Oddziatlu
we wspolpracy z pozostatymi komérkami
organizacyjnymi Oddzialu

na biezgco

Wydzial Kadr i Szkolen

Weryfikacja i korygowanie w Centralnym
Wykazie Ubezpieczonych danych osob
uprawnionych do $wiadczen opieki
zdrowotnej

na biezgco

Wydziat Spraw
Swiadczeniobiorcow




Realizacja wnioskéw o udostepnienie
danych na rzecz organéw $cigania,

Wydziat Spraw

osrodkow pomocy spotecznej oraz innych A biszgeo Swiadczeniobiorcow
uprawnionych instytucji
6 Rozpatrywanie wnioskéw o objecie
ubezpieczeniem zdrowotnym oraz
:m,m_man. prawa do $wiadczen na Wtlziak Spraw
podstawie art. 109 ustawy o " A s e s o
i ; —r ; na biezaco Swiadczeniobiorcow,
$wiadczeniach opicki zdrowotnej
¢ g : Delegatury
finansowanych ze §rodkéw publicznych
oraz przygotowywanie projektow decyzji
w tym zakresie
7 Potwierdzanie $wiadczeniobiorcom Wydzial Spraw
uprawnien na zaopatrzenie w na biezgco Swiadczeniobiorcow,
refundowane wyroby medyczne Delegatury
8
Wyjasnianie spraw zwigzanych z
"Procedurg postgpowania majgcego na
celu wydanie przez Dyrektora OW NFZ
decyzji administracyjnych ustalajacych
obowigzek poniesienia kosztow Wydzial Spraw
$wiadczen opieki zdrowotnej udzielonych na biezgco Swiadczeniobiorcow,
osobie nieuprawnionej do §wiadczen Delegatury
finansowanych ze $rodkéw publicznych"
na podstawie art. 50 ust. 18 ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkdéw publicznych
9 Zawieranie i rozwigzywanie umow Wydzial Spraw
dobrowolnego ubezpieczenia na biezaco Swiadczeniobiorcow,
zdrowotnego Delegatury
10 :wmoqaoém_.:n wsmwanwnao_ume.n@.,.« a.n.omm Wk Smam
pisemng i elektroniczng o uprawnieniach s & . 2
S +oais na biezaco Swiadczeniobiorcow,
wynikajgcych z systemu opieki
; Delegatury
zdrowotnej
11 Wow_um:.%im:_a wn_.mf Ns;mwm.:wo: z Wydziak Spraw
ustaleniem podlegania obowigzkowemu - - i R
: ; na biezaco Swiadczeniobiorcéw,
lub dobrowolnemu ubezpieczeniu
Delegatury
zdrowotnemu
12 : A Wydzial Spraw
Weryfikacja statusu ubezpieczenia bt Swidemsiobiaretin,

zdrowotnego

Delegatury




Udzielanie §wiadczeniobiorcom i
instytucjom informacji pisemnych i
ustnych dotyczgcych $wiadczen w

Wydzial Spraw

. . na biezgco Swiadczeniobiorcow,
zakresie zaopatrzenia w wyroby Deleoatu
medyczne oraz zasad korzystania z tych gatury
$wiadczen

14 RUZPAamy WalllC SpTaw W ZakITsIc,
transgranicznej opieki zdrowotnej,
o ktérych mowa w art. 97a ustawy,
w przepisach o koordynacji oraz i Wydziat Wspolpracy
. na biezgco ; :
dotyczacych leczenia planowanego Migdzynarodowej
realizowanego na podstawie art. 42j
ustawy
15 Udzielanie informacji pisemnych, e- Wydzial Gospodarki
mailowych, telefonicznych i osobistych w na biezaco Lekami, Wydziat
sprawach lezgcych w kompetencjach Wspélpracy
Wydziatu Migdzynarodowej
Nadawanie dostgpu do 1 s . .
systemu ZIP Organizacja mobilnych punktéw Wydziat Spraw
¥ wydawania danych do ZIP w miejscach na biezaco $wiadczeniobiorc6w,
publicznych (np. uczelnie, urzedy) Delegatury
2 ; T : i
Obsluga $wiadczeniobiorcow w zakresie ; : &Jdm_mh. mﬁ.«mé.
duwanitiedacych do ZIP na biezgco Swiadczeniobiorcow,
i Delegatury
Rozpatrywanie wnioskéw o |1 Werytikacja formalno-prawna i e Wydziat Wspdlpracy
) : S na biezaco . .
wydanie zgody na uzyskanie merytoryczna wnioskow. Migdzynarodowej
$wiadczenia opieki 2
zdrowotnej w innym panstwie . L B . )
colorkowskim UB wramach Opracowywanie projektow decyzji fia biegaco Wydziat Wspotpracy
przepiséw dyrektywy Dyrektora Oddzialu Migdzynarodowej
transgranicznej.
Roz i iosko 1 . ;
ownmﬁ.dxém:_n WIIOSKOW © Weryfikowanie wnioskow pod wzgledem . i
wydanie zgody na transport w ; g i ; - Wydzial Wspdtpracy
. . ich kompletnosci i spelnienia warunkéw na biezaco ; ;
oparciu o art. 42i ust.9 ustawy wynikaiacyeh z ustawy o $wiadezeniach Migdzynarodowej
o $wiadczeniach. rynikaiaey il
2
Kompletowanie dokumentacji zwigzanej
koni Scig ustalenia st . i i
z koniecznoscig ustalenia stanu 5 BgHAED Wydzial Wspodlpracy

faktycznego sprawy, w tym sprawdzenie
warunkow ustawowych i wydanie decyzji

Migdzynarodowej




Realizacja procesu refundacji
kosztéw leczenia
poniesionych przez polskich
ubezpieczonych na terenie
panstw UE/EFTA na
podstawie przepisow o
koordynacji.

Realizacja zadan zwigzanych z
dokonywaniem indywidualnych zwrotéw
kosztow $wiadczen udzielanych polskim
ubezpieczonym na terenie panstw
cztonkowskich UE/EFTA

na biezgco

Wydzial Ksiegowosci

Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw
o refundacje kosztow $wiadczen
udzielonych na terenie pafistw
cztonkowskich UE/ EFTA na podstawie
przepiséw o koordynacji, w tym
korespondencja z instytucja innego
panstwa czlonkowskiego UE/ EFTA oraz
dokonywanie refundacji lub
przekazywanie informacji o odmowie
refundacji kosztow

na biezaco

Wydzial Wspolpracy
Migdzynarodowej

Terminowe wystawianie i przekazywanie
do Centrali not ksiggowych wlasnych i
zewngtrznych z tytutu refundacji kosztéw
leczenia na podstawie przepiséw o
koordynacji celem dokonania rozliczenia

na biezgco

Wydziat Wspolpracy
Migdzynarodowe;j

Rozpatrywanie w Oddziale
wnioskéw o zwrot kosztow
$wiadcezen opieki zdrowotnej
udzielonych w innych
panstwach UE na podstawie
przepiséw implementujgcych
dyrektywe transgraniczng.

Przyjmowanie i terminowe rozpatrywanie
wnioskéw o zwrot kosztow $wiadczen
opieki zdrowotnej udzielonych na
podstawie art. 42b ustawy o
$wiadczeniach oraz dokonywanie wyptat
w przypadku decyzji w sprawie zwrotu
kosztéw, o ktérej mowa w art. 42d ust. 1
ustawy

na biezgco

Wydzial Wspolpracy
Migdzynarodowej,
Wydzial Ksiggowosci

Prowadzenie ewidencji wnioskéw o zwrot
kosztéw $wiadczen opieki zdrowotnej
udzielonych na podstawie art. 42b ustawy
i przekazywanie aktualnych danych o
stanie procedowanych spraw do Centrali
Funduszu

na biezgco

Wydziat Wspélpracy
Migdzynarodowej




Wystawianie not ksiggowych z wykazem
zrealizowanych indywidualnych zwrotéw
poniesionych kosztéw swiadczen
udzielonych na podstawie przepiséw o
koordynacji oraz kwot naleznego zwrotu
kosztow okreslonych w decyzjach
wydawanych zgodnie z art. 42d ustawy

na biezaco

Wydziat Wspolpracy
Migdzynarodowej

* Sporzadzanie dokumentacji
rozliczeniowej kosztow wyplacanych i Wydziat Wspolpracy
zgodnie z art. 42b ustawy w ramach faz na fiesiae Migdzynarodowej
rozliczen z Centralg Funduszu
5 Realizacja platnosci na rzecz
beneficjentdéw wskazanych w decyzjach na biezgco Wydzial Ksiegowosci
administracyjnych
. WEQMMMNNMMM_AWM"MMQ;B el : Przygotowanie i przekazanie do Centrali
. P . _. Funduszu dokumentacji celem dla roszezen pierwotnych - . "
udzielonych na terenie Polski .. , . s r Wydzial Wspolpracy
050bom UDraWNionVIm 7 przedstawienia panstwom czlonkowskim styczen i lipiec 2018 Miedzynarodowei
imych BMmE o UE/ EFTA roszczen Funduszu (w tym | dla korekt - maj i listopad 2018 wzy :
UE/EFTA oraz udzielonych réwniez dokumentacji korygujacej
polskim ubezpieczonymna |2 ) . ,
terstoriumpalists Terminowa weryfikacja roszczen
. zakwestionowanych w celu dotrzymania w Wydziat Wspélpracy
czionkowskich UE/EFTA na - g i . na biezaco ; ;
odstawie przepiséw o terminéw wynikajacych z zapiséw Migdzynarodowej
Mooﬁ aw:mem P Decyzji Komisji Administracyjnej nr S9.
3
Weryfikacja otrzymywanych roszezen i 5
4 : ; w terminie wskazanym : -
terminowe przekazywanie do Centrali . Wydzial Wspolpracy
-, . e kazdorazowo przez Centrale ; ;
Funduszu dokumentacji rozliczeniowej Migdzynarodowej
: i Funduszu
celem dokonania platnogci
4 Odzyskiwanie kosztéw §wiadczen opieki
zdrowotnej udzielonych nienalezenie . Wydziat Wspdtpracy
. . na biezaco . .
osobom nieposiadajacym prawa do Migdzynarodowej
$wiadczen
1 MMMW_MH“MMMHW%QMMM“MEWMM ! Przyjmowanie, analizowanie, wyjasnianie Wydzial Spraw
& ROy i udzielanie odpwiedzi na skargi i wnioski na biezgco Swiadczeniobiorcow,

realizacji przez
$wiadczeniodawcdw umow o

wplywajace do Oddziatu

Delegatury




udzielanie swiadezen . . L. ) Wydziat Spraw
Biezgce aktualizowanie rejestru skarg i . o N
medycznych. ; : . . na biezgco Swiadczeniobiorcdw,
wnioskéw wplywajacych do Oddzialu Delegatury
. . 10 stycznia 2018 r.
Przygotowywanie i przesytanie do (za 1V kwartal 2017 1.)
Centrali Funduszu zestawien do 10 kwietnia 2018 . Wdzint Sprave
wimﬁm_:u\n: mw_.miomam: Nn. Skarg 1 10 lipca 2018 r. Swiadczeniobiorcow
wnioskéw, ktore wplynely i zostaly pq s
4 10 pazdziernika 2018 r.
rozpatrzone przez Oddzial
11 Ca.wmn_m:_.a. ] Prowadzenie kampanii informacyjnej
.ms__manmmm_ov_oﬂoca . skierowanej do Pacjentéw (informacje na
informacji pisemnych : stronach internetowych, publikacje
:mB.v-or ﬂan.Nmnwo: L] st medialne, briefingi, konferencje,
:mm_m_m:_m.mgmn_nwn: opieki wspblpraca z reprezentantami grup
Nn_.oi.oSQ w ramach docelowych, materialy informacyjne,
ubezpieczenia Na.~.oéo§o.mo organizacji Dni Otwartych ) na temat: Rzecznik Prasowy,
oraz zasad H.,..E.wn._o:oims_w - zmian w systemie opieki zdrowotnej i na biezaco Wydzial Spraw
systemu opieki zdrowotnej. dostepie do $wiadczen zdrowotnych; Swiadczeniobiorcow
- skutkéw polipragmazji- naduzywania
zbyt duzej ilosci lekow;
- programu rzadowego Leki 75+;
- realizacji standardow opieki
okoloporodowej; promocja naturalnego
karmienia piersig
Rzecznik Prasowy,
Udzielanie informacji na temat Wydzial Spraw
transgranicznej opieki zdrowotnej na biezaco $wiadczeniobiorcow,
zgodnie z art. 97a ustawy Wydzial Wspdtpracy
Migdzynarodowej
Udzielanie informacji mediom na biezgco Rzecznik Prasowy
Wydzial Spraw
msmmanmniocmo_.no?
Obstuga stanowiska informacyjnego w i B Wydzial Wspélpracy

siedzibie MOW NFZ

Migdzynartodowej,
Wydziat ds. Stuzb
Mundurowych




Udzielanie odpowiedzi na pisma i
zgloszenia e-mailowe
$wiadczeniobiorcow dotyczace migjsc

Wydzial Spraw

udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej na biezgco oy PR A
> : Swiadczeniobiorcow
w ramach ubezpieczenia zdrowotnego
oraz zasad funkcjonowania systemu
opieki zdrowotnej
6 Obstuga $wiadczeniobiorcéw w zakresie .
. . . - Wydziat Spraw
obowigzkowego ubezpieczenia na biezaco - A
Swiadczeniobiorcow
zdrowotnego
Udzielanie odpowiedzi na pisma, wnioski
i pytania dotyczace rozpatrzenia, . Wydzial ds. Stuzb
. o o oo , na biezaco
potwierdzenia i realizacji skierowar na Mundurowych
leczenie uzdrowiskowe
Cel startegiczny Nr 5
Zagwarantowanie bezpieczenistwa danych oraz zabezpieczenie dzialalnosci.
Zapewnienie bezpieczefistwa |1 Zapewnienie umowy na sie¢ WAN 11 kwartat Wydziat Informatyki
systemow teleinformatycznych|2
NFZ. Zapewnienie
wymaganego poziomu 7 o ) .
bezpieczenstwa danych i ich ey I kwartat Wydziat Informatyki

fransmisji w eksploatowanych
systemach informatycznych

antywirusowych i bezpieczenstwa danych

Zapewnienie ochrony danych
osobowych zgodnie z
wymaganiami prawnymi.

Wdrozenie dokumentacji
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
(ZSZ), w szczegdlnosei Instrukeji
Zarzadzania Systemem Informatycznym
Przetwarzajgcym Dane Osobowe w
Narodowym Funduszu Zdrowia oraz
Polityki Bezpieczernistwa Przetwarzania
Danych Osobowych w Narodowym
Funduszu Zdrowia

do 31 stycznia 2018 lub innym
wskazanym przez Centarle
Funduszu

Wydzial Informatyki,
Wydziat Organizacyjny,
Koordynator ZSZ




Weryfikacja danych osobowych
udostepnianych jednostkom i
instytucjom upowaznionym do ich
przetwarzania na mocy przepiséw prawa

na biezgco

Wydzial Organizacyjny

Zabezpieczanie w przygotowywanych
umowach, w zakresie zadan Wydzialu
zapiséw zobowigzujgcyh podmioty
zewngtrzne do przestrzegania ustawy o
ochronie danych osobowych. Odbieranie
o$wiadczen wymaganych zarzadzeniem
Prezesa Funduszu Nr 12/2010/POIN

na biezgco

Wydzial
Administracyjno -
Gospodarczy

Zapewnienie fizycznego
bezpieczenstwa obiektow ze
szezegOlnym uwzglednieniem
wyznaczonych stref
przetwarzania danych.

Nadzorowanie opracowania i
aktualizowania dokumentacji dotyczacej
zastosowanych srodkow fizycznych i
technicznych zapewniajgcych ochrone
przetwarzanych danych osobowych w
obszarach przetwarzania danych

na biezaco

Wydzial Informatyki,
Wydzial Organizacyjny

Sprawdzanie prawidlowos$ci wydawania
kluezy do pomieszczen w obszarach
przetwarzania danych osobom
uprawnionym, stanu zabezpieczenia
kluczy zapasowych do pomieszczen
objetych szczegdlng ochrong oraz
aktualizacji wykazu pomieszczen oraz
0s6b uprawnionych do pobierania kluczy

wg odrgbnego harmonogramu

Wydzial Organizacyjny

Sporzadzanie wnioskéw o zamowienie
publiczne, przygotowywanie oraz
przeprowadzanie postgpowan
przetargowych, procedur,
przygotowywanie uméw z podmiotami
zewngetrznymi

111V kwartat 2018

Wydziat
Administracyjno -
Gospodarczy

Realizacja obowigzkéw wynikajgcych z
procedury przyjmowania klientéw
zewngtrznych w Oddziale

na biezaco

komarki organizacyjne
Oddzialu




5 Aktualizacja obszardéw przetwarzania sabichnen Wydial Dagriizacying P
danych
6 Nadzor nad realizacja uméw w zakresie Wydzial P
ochrony fizycznej, monitorowania tia Bied6 A QEEW tracyjno -
systeméw sygnalizacji wlamania oraz P—
p-poz e 2
Obsluga techniczna. 1 Zapewnienie wyposazenia stanowisk Wydzial P
pracy i pracownikdéw w niezbedny sprzet na biezgco Administracyjno -
biurowy Gospodarczy
2 - ; - Wydzial P
Dozér i konserwacja wyposazenia s biezgce Adriinisteyine -
biurowego s aman.m%
3 Zapewnienie uméw serwisowych na biezaco Wydzial Informatyki P
4 Zapewnienie wyposazenia Oddzialu w i Wipdzial informaiykd P
sprzet teleinformatyczny )
Budowanie wlasciwej 1 . . , - P
et Organizowanie szkolen dla pracownikéw
o ; ; oddziatu, z uwzglgdnieniem aktualnych na biezaco Wydziat Kadr i Szkolen
personelu biurowego i - . s
. potrzeb szkoleniowych i planu szkoler
technicznego.
2 . : P
Przeprowadzanie biezacych kontroli w
zakresie spelnienia warunkéw BHP w
pomieszczeniach zajmowanych przez na biezaco Samodzielne stanowisko
pracownikéw i interesantéw Oddziatu A ds. BHP
oraz BHP i ergonomii na stanowiskach
pracy biurowej
3 Przekazywanie komoérkom P
organizacyjnym informacji o wdanych . y ; ;
przez Prezesa Funduszu zarzadzeniach i na biezgco Wydzial eganizacyiny
komunikatach
4 ; ; . : . PPR
Przeprowadzenie wewnetrznych szkolen na biezaco Wydziat Informatyki
W ie wi Sci i 3 ; . PR
5 | v_\mﬁmzma‘@maoBOmm_u._ﬁo_.a zwickszg e — Wydziat Tformatyki P
Swiadomos¢ pracownikéw
ianie pland . - . . P
Uzgaduianic p mso<.< .qNonN.o_Eo _ Konsultacje i uzgodnienia z komérkami .
finansowych. Zatwierdzanie ; < ; s . Wydzial
; ; organizacyjnymi Oddziatu i Delegaturami do 30 czerwca roku s .
planu finansowego jednostki. ; i 5 ; . Administracyjno -
W sprawie przygotowania propozycji poprzedzajacego rok planowania| Gilspiodirezy

zadaf inwestycyjnych na rok planowania




Przygotowanie zestawienia zadan

inwestycyjnych na rok Em,E.UEmEP w 4o 1 sierpia roky %Maw_m*.
uktadze rzeczowo - warto§ciowym, wraz . . Administracyjno -
: A o . poprzedzajacego rok planowania
z opisem czgsei i pozycji planu, i Gospodarczy
przekazanie do Centrali Funduszu
Biezaca analiza i monitorowanie planu Wydzial
finansowego w zakrsie kosztow na biezaco Administracyjno -
administracyjnych Gospodarczy
Przygotowywanie i przekazywanie
informacji celem dokonania aktualizacji . Wydzial Ekonomiczno-
na biezgco ;
planu finansowego Narodowego Finansowy
Funduszu Zdrowia na rok 2018
Obstuga organizacyjna Planowanie i razlizacja dostaw oraz ustug Wydziat
Jednostki. na potrzeby komorek organizacyjnych na biezaco Administracyjno -
QOddzialu Gospodarczy
Prowadzenie gospodarki transportowej G .<<.ENE*.
; na biezaco Administracyjno -
Oddzialu
Gospodarczy
Prowadzenie ewidencji i dokumentac;ji Wydzial
rzeczowych skladnikow majatkowych na biezaco Administracyjno -
Oddzialu. Gospodarczy
Koordynowanie wdrozenia i prawidlowej
realizacji zadan Zintegorwanego Systemu na biezaco Wydzial Organizacyjny

Zarzadzania

Organizacja spotkan Dyrekeji ze
$wiadczeniodawcami

wedlug potrzeb

Wydziat Organizacyjny

Obstuga posiedzen Rady Oddziatu

nie rzadziej niz raz na dwa
miesigce

Wydzial Organizacyjny

Cel strategiczny Nr 6
Zapewnienie funkcjonowania Oddzialu Wojewddzkiego




Obstuga administracyjno-
prawna Oddzialu.

Przyjmowanie, przechowywanie i
zabezpieczanie dokumentacji
wytworzonej w Oddziale w Archiwum
Zaldtadowym Oddzialu. Prowadzenie
ewidencji i porzadkowanie ww.

dokumentacji w Archiwum Zakladowym Wydzial
Oddziatu. Brakowanie ww. dokumentacji na biezaco Administracyjno -
w przypadku uplywu termindéw jej Gospodarczy
przechowywania, przekazywanie
materiatéw archiwalnych do archiwéow
panstwowych i brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz.
1743)
Przyjmowanie i wysylanie korespondencji Wydzial
oraz dorgczanie korespondencji na biezgco Administracyjno -
komoérkom organizacyjnym Gospodarczy
Wdrozenie Elektronicznego Zarzadzania \ $€ aw_&.
A 1 styczen 2018 Administracyjno -
Dokumentacjg (EZD)
Gospodarczy
W%anNmEoSmEm Oddzialu E.No.a m@amw: - Zespol Radcéw
powszechnymi w sprawach cywilnych i na biezgco
Prawnych
karnych
Wydawanie opinii w m?.mémoj . N Zespol Radcow
dotyczacych stosowania obowigzujgcych na biezgco
: Prawnych
przepiséw prawa
Reprezentowanie Dyrektora Oddziatu v Zespol Radcow
rzed sadami administracyjnymi Bahiedgeo Prawnych,
p % yiny Wydzial Organizacyjny
Omm:moim:mm pod Emm_ﬂn:._. o N Fespbl Radobw
formalnoprawnym wzordéw i projektow na biezaco
. : Prawnych
umoéw zawieranych przez Oddziat
Weryfikacj
P ¥ 4 na biezgco Prawnych,

administracyjnych wydawanych przez
Dyrektora Oddziatu

Wydzial Organizacyjny




Przygotowywanie projektéw interpretacji

: ; . . 61 R
indywidualnych przepisow z zakresu na biezgco Zesp6l Radcow
. : Prawnych
ubezpieczenia zdrowotnego
10 . . . Zespol Radcow
Udzielanie wsparcia prawnego wzgledem L. ;
. . v na biezaco Prawnych, Wydziat
komorek organizacyjnych ; :
Organizacyjny
L wwoﬁ@.n_w.ms.a peingmeenictw:| na biezaco Wydzial Organizacyjny
upowaznien
12
Opracowywanie decyzji
administracyjnych Dyrektora Oddziatu w
sprawie odwotan od roztrzygnigé - ; o ;
postepowan prowadzonych w sprawie na biezqeo Wydzial Organizacyjny
zawarcia mumow o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej
Zarzadzanie infrastrukturg 1 ;s o i Wydzial
. Zapewnienie tacznodci telefonii 2 . .
teleinformatyczna. - ; na biezaco Administracyjno -
komérkowej
Gospodarczy
2 Wydzial Informatyki,
Zapewnienie umow serwi h na biezaco Wdeiel
P e % Administracyjno -
Gospodarczy
N%%ﬂaaw ol _ Pr TRUTVIE WU P aﬁ”_ﬂw H%HMWQHMMM jg|  SekejaKontrol
wewngltrznej. rzeprowa e planowy etrznej ‘ Wesirigteaiaj
2 Przeprowadzanie kontroli doraznych I ——— Sekcja Kontroli
zleconych przez Dyrektora Oddziatu & AR Wewnetrznej
: Sporzgdzenie i przekazanie do Dzialu
Kontroli Wewngtrznej Centrali Funduszu | do 30 stycznia — za 2017 1. : 2
; 5 . ) ) \ Sekcja Kontroli
informacji o stanie wykonania planu do 30 lipca — za I polrocze 2018 .
: . . Wewngtrznej
kontroli wewngtrznej oraz o wynikach r.
tych kontroli
. Przeprowadzenie kontroli
P Sekeja Kontroli

koordynowanej, ktora koordynuje
Departament Kontroli Centrali Funduszu

do 30 czerwca 2018

Wewngltrznej




Przygotowanie i przekazanie do
zatwierdzenia Dyrektorowi Oddziatu
planu kontroli wewngtrznych na 2019 r,

do 30 listopada 2018

Sekceja Kontroli
Wewngtrznej

8 Zatwierdzenie i przekazanie do Dzialu Sekala Kontiaii
Kontroli Wewnegtrznej Centrali Funduszu do 15 grudnia 2018 ! 3
. Wewngtrznej
planu kontroli wewnetrznych na 2019 r.
7 m_n.mmnm przekazywanie _:ﬁo«:.ume_ 0 . . Sekeja Kontroli
zmianach dokonanych w planie kontroli na biezaco :
. Wewngtrznej
wewnetrznej na 2018 r.
Efektywny przeptyw 1 Przestrzeganie Zarzadzen Prezesa i
H:mo:dmn__ .::ﬂ_.w% komoérkami .qumwawwz Duqmﬁoy..m O.aam_m:_ e< sprawie o biezaco wizystkie Ko
organizacyjnymi wewngtrz instrukeji kancelaryjnej Centrali i
Jednostki, Oddzialami Oddziatow
Wojewodzkimi i Centralg 2 Zapewnienie funkcjonowania - ; .
Funduszu oraz Narodowym wspotdzielonych dyskéw sieciowych na biezgeo Wydett [nfomiani
Fund Zdrowia i ienie ci Sci dziatania serwrd
un JmNaB. row 3 Zapewnienie n_mm*omo_. dziatania serwrow e Bt Wydziat Informatyki
podmiotami poczty elektoronicznej
waac.,s_m:a zasobow 1 Opracowanie planu zatrudnienia na 2019 30 listopada 2018 Wydziat Kadr i Szkolefs
ludzkich. L
2 Opracowanie planu szkolen na 2019 r. 15 grudnia 2018 Wydzial Kadr i Szkolen
a Informacja z realizacji planu szkolen Bh=E a Emummo SREPERRD Wydzial Kadr i Szkolen
) zakonczeniu kwartatu
4 Informacja z realizacji planu szkolen za do 25 lutego 2018 Wydzial Kadr i Szkolef
rok 2017
. Sporzadzenie informacji z wynagrodzen
porzy e do 25 lutego 2018 Wydzial Kadr i Szkolen
zasadniczych na stanowiskach
6 Informacja miesigczna z realizacji planu

zatrudnienia, wynagrodzen

do 10 nastepnego miesiaca

Wydzial Kadr i Szkolen

Realizacja zadan obronnych,
zarzadzania kryzysowego i
obrony cywilnej Oddziatu.

Zebranie i przestanie danych do
opracowania Kwestionaruisza
Pozamilitarnych Przygotowari Obronnych

I kwartal

Samodzielne Stanowisko
ds. Obronnych,
Zarzadzania
Kryzysowego oraz
Obrony Cywilnej




Opracowanie lub aktualizacja tabeli
realizacji zadai operacyjnych i kart
realizacji zadan operacyjnych w
warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafstwa i w czasie wojny
wynikajacych z nowego procesu
planowania operacyjnego dzialu
ZDROWIE

31 grudnia 2018

Samodzielne Stanowisko
ds. Obronnych,
Zarzadzania
Kryzysowego oraz
Obrony Cywilnej

3
Przygotowanie organizacyjne i techniczne Samodzielne Stanowisko
kierowniczej kadry i pracownikow ds. Obronnych,
Oddziatu do dziatania w przypadku I1 kwartal Zarzadzania
wprowadzenia stopni alarmowych i stopni Kryzysowego oraz
alarmowych CRP Obrony Cywilnej
4 ; i
Samodzielne Stanowisko
Opracowanie rocznego Planu Szkolenia ds. Obronnych,
Obronnego dla kierownictwa oraz I kwartal Zarzadzania
pracownikéw Oddziatu Kryzysowego oraz
Obrony Cywilnej
Prowadzenie rachunkowosci |1 Prowadzenie ksigg rachunkowych na biezgco Wydziat Ksiggowosci
Tedngsikl 2 Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych oﬂw %MNMMMM_MM % w m § Wydziat Ksiggowosci
3 Prowadzenia windykacji roszczen na
drodze egzekucji cywilnej na biezaco Wydzial Ksiggowosci
i administracyjnej
4 Rozliczanie dotacji budzetowych
przeznaczonych na finansowanie na biezgco Wydzial Ksiggowosci
Swiadczeri opieki zdrowotnej
Zapewnienie kontroli 1 Sporzadzenie analizy samooceny kontroli . . .
; : do 15 lutego 2018 Wydzial Organizacyjny
zarzadczej zarzadczej
2 Przeprowadzenie identyfikacji oraz oceny | w terminie wyznaczonym przez . . .
Jﬁwm w Qddziale. Centralg Funduszu Wipdziol Qg zmayiny
3

Wprowdzenie Zintegrowanego Systemu
Zarzadzanie-dostosowanie procedur

na biezgco

Wydzial Organizacyjny




Udostgpnianie infromacji
publicznej

Rozpatrywanie wnioskw o udostgpnianie
informacji dotyczacych spraw
publicznych w rozumieniu art. 1 ust 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 ro
dostgpie do informacji publicznej (Dz.U.
z 2016 1. poz. 1764)

na biezgco

Wydzial Organizacyjny

Wspolpraca z komérkami w zakresie
pozyskania dancyh celem rozpatrzenia
wniosku o udostepnienie informacji
publicznej

na biezaco

Wydziat Organizacyjny

10

Sporzadzanie opinii, analiz i
sprawozdan na potrzeby
wewngtrzne oraz podmiotow
zewngtrznych.

Sprawozdanie z prac wykonanych w
Archiwum Zakladowym Oddziatu dla
Archiwum Panstwowego w Warszawie

I kwartat

Wydzial
Administracyjno -
Gospodarczy

Sporzgdzanie miesigcznych i kwartalnych
sprawozdan z realizacji rzeczowego planu
wydatkow inwestycyjnych wraz z opisem
stanu realizacji oraz przekazywanie do
Centrali Funduszu

do 10- go kazdego dnia
miesigea; do 20 dnia miesigca
nastgpujacego po kwartale

Wydziat
Administracyjno-
Gospodarczy

Sporzadzanie sprawozdania z

korzystania ze srodowiska oraz
przekazywanie do Centrali Funduszu

. s . Wydziat
udzielonych zamowien i przekazanie o .

. P do 1 marca 2018 Administracyjno-
Prezesowi Urzgdu Zamowien G d
Publicznych ospocarezy
Sporzadzanie sprawozdan  z zakresu:
eksploatacji samochoddw, telefonii
komdrkowej, zarzadzania wydrukiem i miesigcznie, kwartalnie, rocznie Wydzial
zuzycia papieru kserograficznego, zuzycia w zaleznosci od rodzaju Administracyjno-
no$nikow energii, oplat z tytulu sprawozdania Gospodarczy




Realizacja planu finansowego NFZ, w
tym sporzadzanie sprawozdan
okresowych NFZ, w tym m.in, z
wykonania planu finansowego NFZ
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 r. w
sprawie szczegolowych zasad
prowadzenia gospodarki finansowej NFZ
(Dz. U. Nr 294 poz. 1735 z pdzn. zm.)
oraz art. 130 ust. 1 ustawy ze $rodkéw
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1938)

na biezgco w trakcie roku, w

tym:

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy

- Spr. miesigezne,

- 27 dni po zakonczeniu
miesigca ktdrego sprawozdanie

dotyczy

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy

- spr. kwartalne

- 27 dni po zakoniczeniu
okresu, ktérego sprawozdanie

dotyczy

Wydziat Ekonomiczno-
Finansowy

- wstepne roczne sprawozdanie z
wykonania planu finansowego za 2017 r.

- 91 dni po zakoriczeniu roku,
ktérego dotyczy (tj. 31 marca
2018 1),

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy

- spr. roczne z wykonania planu
finansowego za 2017 r.

- 5 miesigcy od zakonczenia
roku, ktorego sprawozdanie
dotyczy (tj. do 31 maja 2018 r.)

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy

Monitorowanie biezacej sytuacji
finansowej Oddzialu

na biezaco w trakcie roku

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy

Monitorowanie warto$ci zawartych uméow
ze $wiadczeniodawcami

na biezaco w trakeie roku

Wydzial Ekonomiczno-
Finansowy

Sporzadzanie rocznego sprawozdania RB-
WSb o wydatkach strukturalnych.

do 20 marca po uplywie roku
sprawozdawczego

Wydzial Ksiegowosci

Sporzadzanie kwartalnego sprawozdania
o stanie zobowigzan Rb-Z oraz
kwartalnego sprawozdania o stanie
naleznoéci oraz wybranych aktywow
finansowych Rb-N

do 10 dnia po zakonczeniu

kwartalu - wersja wstepna

do 42 dnia po zakonczeniu

kwartalu - wersja ostateczna

Wydzial Ksiggowosci




Sporzadzanie na rzecz NBP formularzy
niezbgdnych do sporzadzenia bilansu
platniczego oraz mig¢dzynarodowej
pozycji inwestycyjnej, czyli:

- kwartalnego sprawozdania o stanie
zobowigzan handlowych wobec
nierezydentéw oraz zaliczek otrzymanych
od nierezydentow PZ-KRH

- kwartalnego sprawozdania o stanie
naleznosci handlowych od nierezydentéw
oraz zaliczek wyptaconych
nierezydentom AZ-KRH

do 15 dnia po zakoniczeniu
kwartatu

Wydzial Ksiggowosci

11 Sporzadzenie rocznego sprawozdania ; . i s
. s X I K

finansowego jednostki za rok 2017 do 31 marca 2018 Wydzial Ksiggowosci

12 5w ; do 3 dni roboczych po
Sporzadzanie miesigeznych sprawozdan e ; ) i

zamknigciu ksiag rachunkowych| Wydzial Ksiggowosci
finansowych FM-01
za dany okres sprawozdawczy

13 Sporzadzanie miesigcznych i kwartalnych do 14 dnia miesigca
sprawozdan z realizacji wydatkéw nastepujacego po miesigcu (lub | Wydziat Ksiggowosci
finansowanych z dotacji budzetowej. kwartale) sprawozdawczym

14 Sprawozdania kwartalne prowadzonych . Zespol Radcow

po zakofczonym kwartale

spraw sadowych Prawnych

15 Sprawozdanie roczne prowadzonych kwiccieh 2018 Zesp6t Radcow
spraw sgdowych Prawnych

16 mﬁo_.wxammam mE..mEonamam z . wémzm_a.n n._o 10 dnia . VWiydziat ds. Stuzh
potwierdzania skierowan dotyczacych pierwszego miesigca po okresie Mundurowych
leczenia uzdrowiskowego (SOLU) sprawozdawezym wy

17 N . .
mvwﬁaawowa sp wiomamﬁ.:m.m kontroli kwartalnie do 20 dnia . .
$wiadczeniodawcow realizujacych . . . Wydzial ds. Stuzb
.- o . pierwszego miesiaca po okresie
$wiadczenia opieki zdrowotnej wg Mundurowych

. . sprawozdawczym

wiasciwodci rzeczowej

18

Sporzadzanie sprawozdania z przyczyn
hospitalizacji wg klasyfikacji ICD-10 w
resortowych podmiotach leczniczych

do 10 dnia drugiego miesigca po
uplywie kwartatu

Wydzial ds. Stuzb
Mundurowych




19

Sporzadzenie sprawozdania z
monitoringu ordynacji lekarskich w

do 10 dnia drugiego miesigca po

Wydzial ds. Stuzb

. . ie kwartat :
resortowych podmiotach leczniczych wplywie kuartsla Wl
20 v 5
Sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
Em._ S.wn_osa\o: z wam =g ms..ﬂ . cren do 5 dnia drugiego miesigca po Wydzial ds. Sluzb
opicki 2drowoine] oraz wartoscl miesigcu sprawozdawezym Mundurowych
nadlimitéw i niedowykonan w L Y 4
resortowych podmiotach leczniczych
21 Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan
do Wojewody Mazowieckiego z
tania srodkd 7 - ;
vkouays .m :._m STOCROW ?.Nm‘h:momo:«% do 20 dnia miesigca po miesigcu Wydziatl ds. Stuzb
na podwyzki dla pracownikow
. . . sprawozdawczym Mundurowych
w pozaszpitalnym systemie ratownictwa
medycznego
22 Sprawozdania z realizacji skierowan na
leczenie uzdrowiskowe oraz . Wydzial ds. Stuzb
P ; 2 na biegzco
kontraktowania $wiadczen w zakresie Mundurowych
lecznictwa uzdrowiskowego
23 Sprawozdnaie misigczne ze spotkan i
wideokonferencji organizowanych z do 5 dnia miesigca za miesiac . . s
udzialem Prezesa Funduszu z Drektorami poprzedni Wydsle Orgenizanyjny
Oddziatéw
24 Sprawozdania w zakresie zadan
ustawowych NFZ wynikajacych z innych na biezaco Oddziat
aktow prawnych
25 . . . .
Sprawozdania z dziatan podejmowanych terminy wskazane przez Wydzial O Cacyin
w trybie art. 154 ustawy Centralg Funduszu yozlal Lrganizacyjny
26 . \ -
Sprawozdanie kwartalne dot. zarzadzen do korica miesigca po Wvdzial Oreanizacvin
wydanych przez Dyrektora Oddziatu zakoniczeniu kwartatu y & yiny
27 Sprawozdanie kwartalne z dzialalnosci do korica miesigca po Weilzial Grensivaevin
Rady Oddziatu zakoficzeniu kwartatu Y ganizacyny
28 Zaopiniowanie i zatwierdzenie rocznego
sprawozdania z wykonania planu IT kwartal Rada Oddziatu
finansowego Oddzialu
29 Uchwalenie planu pracy Oddzialu na rok g Vo Gddsaks

2018




30 Zaopiniowanie planu finansowego . P
Oddziatu na 2018 rok II kwartal Rada Oddzialu
31 P
Wydzial Spraw
wimaoma:mozo_.oo?
Sporzadanie sprawozdan, analiz z Wydzial Swiadczen
realizacji umow o swiadczenie opieki wg potrzeb Opieki Zdrowotnej,
zdrowotnej Wydziat ds. Stuzb
Mundurowych, Wydziat
Gospodarki Lekami
32 ; o . . P
Sporzadzenie raportu skutecznosci Zgodnie z wystawionym przez . .
& ; ; o Wydziat Swiadczen
weryfikacji danych o $wiadczeniach po Centralg, w aplikacji CWA, L ;
: : . Opieki Zdrowotnej
kazdym kwartale poleceniem wykonania raportu
11 Obstuga Rady oddziatu 1 Przygotowanie oraz obstuga biurowan, P
wojewddzkiego Funduszu. techniczno- organizacyjna posiedzen na biezaco Wydziat Organizacyjny
Rady Oddziatu
2 ; ; . P
Koordynacja zadan, przygotowywanie
materialéw zwigzanych w ustawowa na biezgco Wydziat Organizacyjny
dzialalnoscia Rady Oddziatu

i’

KTOR
liakn Wojewddekiego
unduszu Zdrowia

Nowel:



